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Гюрай Мурадов

Утвърдени със Заповед № РД 106/26.05.2023 г.

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
ЗА СЛУЧАЙНО РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНИ ДЕЛА
В РАЙОНЕН СЪД – КАРЛОВО
I. Общи положения
1. Настоящите правила са изготвени в изпълнение разпоредбите на чл.9, ал.1 от Закона за съдебната власт, чл. 35, ал. 4 от Правилника за администрацията в съдилищата и издадените от ВСС решения и указания. Те са част от системата за финансово управление и контрол на Районен съд – Карлово.
2. С тези правила се цели да се постигне:

· ефективно приложение на принципа на случайното разпределение на изпълнителни дела и невъзможност за манипулиране на избора;

· гарантиране документираност, прозрачност и равномерност при разпределение на изпълнителни дела.
II. Организация на работата при разпределение на изпълнителните дела, определяне на група за разпределение, докладчици, натовареност.
1. Разпределението на изпълнителни дела в Районен съд – Карлово се извършва на принципа на случайния подбор чрез електронно разпределение, съобразно поредността на постъпването им по входящ номер, съгласно разпоредбата на чл. 9 от ЗСВ.

2. За разпределяне на изпълнителните делата в Районен съд – Карлово се използва Централизирана система за разпределение на делата (ЦССРД), в изпълнение на решение, взето с Протокол № 37 от заседание на Комисия по професионална квалификация, информационни технологии и статистика при Висш съдебен съвет, проведено на 29.09.2015 г., считано от 01.10.2015 г. 
3. Инсталацията на програмата е разположена локално на сървър на Висш съдебен съвет. Достъп до програмата имат само определените със заповед от Административния ръководител на КрлРС лица, които имат издаден персонален служебен квалифициран електронен подпис (КЕП).

4. За вход, системата изисква потребителско име, парола и прикачен експортиран КЕП сертификат, съдържащ информация за КЕП на съответния потребител. В тази връзка са създадени потребители със съответни роли, като - администратор на съд, разпределящ, администратор на смени.
5. При необходимост, със заповед на Административния ръководител, могат да бъдат създадени нови потребители, респ. – да се деактивират съществуващи такива.

6. Електронното разпределение на изпълнителните дела се осъществява по предварително обособена група в ЦССРД, а именно групата „04-ИЗПЪЛНИТЕЛНИ ДЕЛА“, измежду всички държавни съдебни изпълнители в КрлРС, без специализация по вид и предмет на производството.

7. Разпределението се извършва при равен процент натовареност на всички държавни съдебни изпълнители в Районен съд – Карлово – 100%.
8. Всяка промяна относно групите дела, имената на докладчиците и процента на натовареността се извършва само след изрична заповед на Административния ръководител на съда. 

9. Периодът за изравняване на изпълнителните делата е една календарна година. Зануляването на разпределените изпълнителни дела се извършва в началото на всяка календарна година от системния администратор, а при негово отсъствие от служителя, който го замества.

10. Периодът за изравняване на изпълнителните делата може да се промени само с изрична заповед на председателя на Районен съд – Карлово. 
11. Добавяне на корекция в Централизираната система за разпределение на дела, с цел изравняване броя на разпределените изпълнителните дела на конкретен ДСИ за определена група, се извършва само с изрична заповед на Председателя на съда.
ІІІ. Ред на извършване на разпределение на изпълнително дело
1. Дейността по случайното разпределение на изпълнителните дела чрез Централизирана система за случайно разпределение на делата (ЦССРД) се извършва от ръководителя на ДСИ, а при негово отсъствие – от ДСИ, който го замества.
2. Спазва се поредността на постъпване на входящата кореспонденция в съдебно изпълнителна служба като се поставят входящи номера, генерирани автоматично от програма Jes.
3. Съдебните книжа, получили входящ номер се предават на ръководителя на ДСИ или на друг определен със заповед ДСИ, който образува делото, ако са налице процесуалните изисквания, като определя типа дело, което ще се разпределя по случаен ред и на принципа на случайния подбор, използвайки ЦССРД. 
4. За образуване на ново изпълнително дело задължително трябва да се въведат следните данни:
- входящ номер на документа;
- код на делото;
- група;
- дата на подаване.
5. След въвеждането на посочените по-горе данни, изпълнителното дело е образувано в Централизираната система за случайно разпределение на делата, получило е уникален номер за съответния тип дело за текущата година и е готово за разпределяне. Номерът, който е определила програмата се поставя на печата на съда за образуване на дело и с този номер се въвежда делото и в деловодната програма Jes. 
6. След образуването на изпълнителното делото, то се разпределя, като се определя ДСИ, който да го разгледа.
7. Изборът на ДСИ може да е автоматичен или ръчен:
- автоматично, като в случай на необходимост конкретен ДСИ (един или повече) може да не участва в избора;

 - ръчно - на определен ДСИ;

8. След избора на ДСИ, разпределението е приключило и следва да бъде финализирано чрез подписване на протокол с електронен подпис.
9. След приключване на образуването, разпределението и подписването на делото, се отпечатва „Протокол от избор на ДСИ“, който се подписва от извършилия разпределението и се прилага към делото.
10. В края на работния ден разпределящият разпечатва и подписва протокол „Дневна справка за разпределените дела“ за всички разпределени дела на конкретната дата, който се прилага в нарочна папка „Протоколи от разпределението на делата за деня“ за съхранение в Съдебно изпълнителна служба. Общите протоколи се подреждат в хронологичен ред и съхранението им се извършва за срок от 5 (пет) години.
11. Всяко дело може да бъде преразпределено в случай на: 

- самоотвод или направен отвод, който е бил уважен;

- смяна на ДСИ по други обективни причини.

12. За преразпределението се подписва и разпечатва протокол, който съдържа информация за предишния избран ДСИ, причините за преразпределяне и новия избран ДСИ, както и ДСИ, който е бил изключен от преразпределението и причините за изключването.

13. Системният администратор, а при неговото отсъствие – служителят, който го замества, въвежда всички данни, регламентирани в заповед на председателя на КрлРС, касаещи организацията на работата по случайно разпределение на делата във връзка с правилното функциониране на Централизираната система за случайно разпределение на дела.

14. След постъпване на вече образуваното и разпределено дело в съдебно-изпълнителна служба на Районен съд – Карлово, деловодителят образува делото в деловодната програмата „Jes”, като по входящия номер на документа въвежда номера на делото дадено от системата за случайно разпределение на делата и съответния ДСИ. Съдебният деловодител докладва делата на определения ДСИ за извършване на необходимите процесуални действия.
ІІІ. РЕЖИМИ на избор на ДСИ.
1. Изпълнителните дела се образуват при спазване разпоредбите на чл.80, ал.1, т.7 от ПАС.

3. Режим на разпределение на изпълнителните дела „Автоматичен” – Делата се разпределят на режим „Автоматичен“ във всички случаи. В режим „Автоматичен“ се разпределят и дела без участие на конкретен ДСИ, като изрично се посочва причината за това.
„Автоматичен” - без участие на конкретен докладчик (един или повече):

3.1. При разпределяне на постъпило за образуване изпълнително дело се изключва от случайното разпределение съдебния изпълнител, при който е налице хипотезата на чл. 22, ал. 1, т. 2 от ГПК, като делото се разпределя измежду останалите ДСИ.
3.2. В случай на продължително отсъствие над 1 календарен месец (продължителен болничен, командироване, отпуск по майчинство и др.) на държавен съдебен изпълнител, същият се изключва изцяло от разпределението за периода на отсъствието със Заповед на Председателя на КрлРС, чрез въвеждане в полето му на натовареност - 0%. При завръщането му се включват в разпределението със Заповед на Председателя на съда, с която се определя и % натовареност, а броят на делата му във всяка група се изравнява с достигнатата в групата средно аритметичната стойност със закръгление към по-голямото цяло число от системния администратор.

3.3. В случаите на продължително отсъствие над 1 календарен месец (продължителен болничен, командироване, отпуск по майчинство и др.)  на държавен съдебен изпълнител, Председателя на съда издава заповед за преразпределение на изпълнителните дела, които са на производство между действащите ДСИ. В заповедта на Председателя на съда се отразява обстоятелството на извършване на всички неотложни действия по принудително изпълнение по изпълнителното производство по образувани изпълнителни дела от заместващия.

3.4. Разпределението на изпълнителни дела, образувани въз основа на обезпечителна заповед за налагане на запор се извършва в деня на постъпването й, като при избора на ДСИ от списъка се изключва този, който отсъства за деня.
4. Режим на разпределение на изпълнителните дела „Ръчен” – На определен ДСИ е особена хипотеза на приложение на програмата за случайно разпределение на изпълнителни дела, който се прилага само при наличие на законово основание, конкретно изпълнително дело да бъде разпределено на определен ДСИ, евентуално присъединяване на делото и други.
ІV. Отчетност и архив
ЦССРД съхранява Архив за текущата или по-стара година, която може да се отпечата за информация изцяло или отчасти. 
За разпределението на всяко дело програмата за случайно разпределение на делата генерира протокол от извършения избор, който автоматично се изпраща в сървъра на ВСС. Справки за извършените разпределения могат да се правят на сайта на ВСС http://webrand.justice.bg/. 
Протоколът за извършеното разпределение на делото се разпечатва на хартиен носител, подписва се от извършилите разпределението, след което се прилага към всяко отделно дело.
V. Допълнителни разпоредби
§1. Настоящите правила могат да бъдат изменяни и допълвани с отделна заповед на Председателя на съда.
§2. Настоящите правила могат да бъде изменяни и допълвани при промяна на изискванията и задълженията, произтичащи от нормативни или структурни промени.
§3. Настоящите вътрешни правила влизат в сила от датата им на утвърждаване от Административния ръководител с изрична Заповед за това.
§4. Утвърдените със Заповед № РД 146/02.10.2015 г. Вътрешни правила за случайно разпределение на делата в Районен съд – Карлово в се отменят.
§5. Контрола по изпълнение на настоящите правила се осъществява от ръководителя на ДСИ при Районен съд – Карлово, който ежегодно до 31.01. изготвя писмен доклад до административния ръководител на Районен съд – Карлово относно изпълнението на правилата като изрично се посочи колко дела са разпределени в режим „ръчно“ и поради какви причини.

§6. Правилата да се сведат до знанието на държавните съдебни изпълнители в КрлРС, административния секретар и системния администратор, който да ги публикува и на Интернет страницата на съда.

