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РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ


  


   ОКРЪЖЕН СЪД - КЮСТЕНДИЛ



ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА

ЗА ПРИЛАГАНЕ НА ПРАВИЛАТА ЗА ДОСТЪП ДО ЕЛЕКТРОННИ СЪДЕБНИ ДЕЛА В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ НА ВИСШИЯ СЪДЕБЕН СЪВЕТ НА РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ, УТВЪРДЕНИ С РЕШЕНИЕ НА ВСС ПО ПРОТОКОЛ №10/25.02.2016 Г.

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящите правила регламентират начина на работа в Окръжен съд - Кюстендил при заявено желание за достъп до електронните копия на съдебни дела, съобразено с приетите правила от ВСС по протокол №10/25.02.2016 г.

2. Лицата, които имат право да извършват резолюция на заявленията са: Административният ръководител на ОС - Кюстендил, заместник-председателите, а в тяхно отсъствие дежурен съдия, както и съдия-докладчик по делото.

ПЪРВОНАЧАЛНА РЕГИСТРАЦИЯ

1. При заявено желание за създаване на потребителски профил за достъп до пълните функционалности на портала следва заявителят лично или чрез упълномощен представител с нотариално заверено пълномощно да подаде писмено заявление по образец за първоначална регистрация в Регистратурата на Окръжен съд - Кюстендил.

2. Служител на гише „Регистратура“ извършва проверка на самоличността на заявителя и вписва данните от заявлението в деловодната програма САС „Съдебно деловодство“.

3. В заявлението задължително трябва да бъде посочен адресът за електронна поща на заявителя, който ще бъде асоцииран с профила му и който определя еднозначно потребителското име на заявителя в портала. Този адрес трябва да бъде уточнен още преди въвеждането в системата, като се обърне внимание на всички участващи символи /тире, точка, долна черта и т.н./.

4. Подадените заявления се обработват в рамките на един работен ден, като подадените заявления до 12.00 ч. на обяд се обработват до края на работния ден, а подадените след 12 часа заявления се обработват до обяд на следващия работен ден.

5. След потвърждаване на регистрацията /резолюция/ в САС „Съдебно деловодство“системата автоматично подава данните за лицето в ЕПЕП, където му се създава уникален потребителски профил и на посочения от заявителя електронен адрес се изпраща линк за активация на така създадения профил. Линкът се деактивира след еднократното му използване. Заявителят следва да активира своя профил, да въведе парола за достъп и да следва инструкциите на системата.

ПРОМЯНА НА ПОТРЕБИТЕЛСКО ИМЕ

1. Съгласно приетите правила от ВСС, всеки потребител има право във всеки един момент да промени своя адрес на електронна поща, посочен при първоначалната регистрация, който по същество представлява и негово потребителско име. 

2. За целта потребителят трябва да подаде заявление по образец, като за него важат всички описани стъпки в раздел ПЪРВОНАЧАЛНА РЕГИСТРАЦИЯ.

3. След активиране на промяната съответният потребител ще има профил, асоцииран с неговото ново потребителско име, но ще продължи да има достъп до всички дела, до които е имал такъв преди да извърши промяната.

4. В случай на грешно въведен e-mail, ако е техническа грешка на оператора, въвел данните, се коригира, като се намира лицето в ЕПЕП и се избира опция „Смяна на потребителско име“ и се вписва ново разпореждане, а ако грешката е на заявителя се подава ново заявление с правилно изписан e-mail, като за него важат всички описани стъпки в раздел ПЪРВОНАЧАЛНА РЕГИСТРАЦИЯ.

ПРАВИЛА ЗА ДОСТЪП ДО ЕЛЕКТРОННИТЕ СЪДЕБНИ ДЕЛА В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ

1. Съгласно приетите от ВСС правила достъп до електронните съдебни дела имат страните по делото, техни представители, определени по силата на закона или чрез упълномощаване и държавни органи в рамките на тяхната компетентност.

2. Достъпът до системата се осъществява чрез създаден потребителски профил /подробно описан в раздел ПЪРВОНАЧАЛНА РЕГИСТРАЦИЯ/. Веднъж създаден, профилът се използва за всички дела, до които лицето има права, независимо от това кой съд е компетентен да ги разгледа.

3. За добавяне на електронни съдебни дела, до които потребителят желае да има достъп се подава заявление по образец, адресирано до съда, компетентен да разгледа съответното дело/дела, за което/които се иска достъп, в случая заявленията следва да бъдат адресирани до Окръжен съд - Кюстендил.

4. Заявлението трябва да бъде подадено лично или чрез упълномощен представител с нотариално заверено пълномощно, което се прилага към заявлението.

5. Попълнените заявления се предават на гише „Регистратура“, като при приемането им служителят изисква легитимиране със съответен документ за самоличност или служебна карта за адвокатите.

6. След получаване на заявление служителят в регистратурата въвежда данните от заявлението в САС „Съдебно деловодство“ и предава заявлението на съдебните деловодители. Ако в заявлението за достъп са посочени повече от едно дело, то деловодител-регистратура копира заявлението толкова пъти, колкото дела са описани и ги въвежда с отделен входящ номер в ЕПЕП, след което ги предава в служба „Деловодство“.
7. Преценката за предоставяне на достъп се извършва от съдията-докладчик, компетентен да разгледа съответното дело, за което се иска достъп.

8. Деловодителят носи заявлението за разрешаване или отказване на достъп на съответният съдия-докладчик.

9. Срокът за обработване на заявленията за достъп до електронните дела в ЕПЕП е 5 работни дни. В случай на по-дълго отсъствие на съдия-докладчик по дело, за което е искан достъп, в последния ден от изтичащия срок да се докладва за резолюция на лицата по т.2 от раздел ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ.

10. След получаване на съответната резолюция от съдия - докладчик заявлението се предоставя за вписване на разпореждането.
11. Готовото заявление деловодителя предоставя на служител на гише „Регистратура“, който да отрази резолюциите и да потвърди въведените данни в деловодната на програма на съда. В резултат на това системата ще ги импортира към ЕПЕП. Заявените дела автоматично ще се свържат с профила на потребителя и ще станат достъпни за него в електронен вид.

12. Служителите от „Регистратура“ предават готовите въведени заявления за достъп в служба „Деловодство“, като деловодителите, които работят със съдиите-докладчици ги прилагат към делото.
13. Ако в заявлението има описани и дела, за които е заявено желание за електронно призоваване и те са различни от делата описани в т.1 на заявлението, следва копие от заявлението да се приложи и към тези дела.

ПРОМЯНА НА ДОСТЪП ДО ЕЛЕКТРОННИТЕ СЪДЕБНИ ДЕЛА В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ

1. Съгласно приетите от ВСС правила достъп до електронните съдебни дела всеки потребител може по всяко време да се откаже от достъпа предоставен до конкретно дело или всички дела в личния му профил.

2. За целта попълва отделно заявление по образец, в което посочва делата, за които иска да бъде преустановен достъпа.

3. Заявлението се подава на служител в „Регистратура“, който изисква легитимация на лицето и въвежда данните в деловодната система.

4. Деловодител-регистратура копира заявлението, толкова пъти, колкото дела са описани и го предава за деловодителите за прилагане към делото.

5. При отпадане правото на достъп до дело, всеки потребител е длъжен да уведоми в писмена форма съдът. При отпадане на правото за достъп на потребител, който е представител на страна по делото, определен по силата на закона или чрез упълномощаване, страната по делото или новият й представител попълва отделно заявление по образец, като се посочва конкретно дело или делата, за които се иска прекратяване на достъпа.

6. При отпадане на правото за получаване на достъп служител на съда има право служебно да прекратява достъпа до делото на съответния потребител.

ПРОВЕРКА НА ДЕЛА В ЕДИННИЯ ПОРТАЛ ЗА ЕЛЕКТРОННО ПРАВОСЪДИЕ

1. Всяко лице, което има създаден и активиран потребителски профил в системата може да преглежда електронни съдебни дела, до които му е даден достъп, както и да копира документи, съдържащи се в делото.

2. За да може да използва всички функционалности на системата, потребителят трябва първо да влезе в системата, като се идентифицира със своето потребителско име и парола. След това му се показва персонализиран екран, на който са видими само делата до които му е разрешен достъп.

ЕЛЕКТРОННИ ПРИЗОВКИ И СЪОБЩЕНИЯ

1. Системата на електронните съдебни дела предоставя възможност на потребители да получават електронни призовки, както и да бъдат уведомявани за определени процесуални действия на посочен от тях електронен адрес.

2. Електронните призовки и съобщения се получават след изрично волеизявление на съответното лице, с което то се съгласява да бъде уведомявано по електронен път. Волеизявлението се извършва в писмена форма, чрез попълване на заявление по образец, което се предава лично в „Регистратура“ на Окръжен съд-Кюстендил.

3. Деловодителят от „Регистратура“ предава заявлението на деловодител, който го докладва на съдия за резолюция и след получено разрешение се предава на служител от „Регистратура“ за въвеждане на разпореждането. Копие се прилага по конкретното дело или всички описани дела.

ОТКАЗ ОТ ПОЛУЧАВАНЕ НА ЕЛЕКТРОННИ ПРИЗОВКИ И СЪОБЩЕНИЯ

1. Всеки потребител може по всяко време да се откаже от получаване на електронни призовки и съобщения, като за целта попълни отделно заявление по образец, в което посочва конкретното дело или дела , за които се иска прекратяване на получаването на електронни съобщения и призовки.

2. Подаденото заявление са докладва на съдията-докладчик и след получена резолюция се въвежда от служител в „Регистратура“ и след това се предава на деловодител за прилагане към конкретното дело или описаните дела. 
ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
При промени в нормативната база,  настоящите правила ще бъдат актуализирани, съгласно направените промени.  

Настоящите правила са утвърдени със Заповед №РД-13-655/31.12.2018 г. на Административния ръководител на Окръжен съд - Кюстендил.
2500 гр. Кюстендил, ул. „Гороцветна” № 31

тел.: 078/550468; 078550461  , факс: 078/550468; 078550461, e-mail: kos@kos-bg.eu


