РАЙОНЕН СЪД – ДРЯНОВО

З  А  П  О  В  Е  Д
№ РД-13-152
гр. Дряново,  23 юни 2014 година

На основание чл. 80, ал. 1, т. 1 от Закона за съдебната власт (ЗСВ) във връзка със Заповед № 411/ 15.12.2009г. на Административния ръководител – председател на Окръжен съд гр. Габрово и с цел създаване на организация за провеждане на стажа на стажант-юристите в Районен съд гр. Дряново
ЗАПОВЯДВАМ:
1. Приемането на стажант-юристите на стаж в Районен съд град Дряново да се извършва след представяне на заверени копия от следните документи :
·  акт за встъпване като стажант, съставен на основание чл. 297, ал. 4 от ЗСВ и подписан от Председателя на Окръжен съд Габрово и стажант-юриста;
·  утвърден от Председателя на Окръжен съд - Габрово индивидуален календарен план за провеждане на стажа съобразно чл. 297, ал. З от ЗСВ;
·  стажантска книжка, издадена от Окръжен съд Габрово.
2.  Стажант-юристите се приемат за постъпване на стаж в Районен съд гр. Дряново от Административния секретар на съда всеки работен ден от седмицата от 09,00 ч – 17,00 ч.
3.  На всеки постъпил стажант-юрист Административният ръководител – председател определя съдия - ръководител от състава на съдиите при Районен съд гр. Дряново при равномерно разпределение между тях. 
4. Съдия – ръководителят :
·  подпомага подготовката на стажант-юриста;
·  възлага на стажант-юриста изготвянето на проекти за съдебни актове;
·  консултира при необходимост стажанта.
5. По време на стажа стажант-юристите следва да се запознаят с работата в Районен съд гр. Дряново, като :
- придобият определени практически познания за реда за образуване на гражданските и наказателните дела, по изготвянето на призовки, съобщения и други съдебни книжа, относно вписванията в книгите, които се водят в районния съд и съдебната кореспонденция;

- практически се запознаят със съдебния процес и изготвянето на съдебни актове. Да придобият практически познания по насрочването, подготовката и провеждането на съдебните заседания и постановяването на съответния съдебен акт.

- се запознаят практически с реда за предаването на приключилите дела в архив и сроковете за пазенето им;
- придобият практически познания относно образуването, движението и приключването на изпълнителните дела и воденето на деловодството в служба “Съдебно изпълнение”.
6. Заверката в стажантските книжки за проведен стаж в Районен съд Дряново да се извършва от съответния съдия-ръководител, а полагането на печат от административния секретар на съда.
7.  За всеки стажант-юрист административния секретар води служебно кадрово досие, съдържащо:
· копие от акт за встъпване;
· копие от индивидуален план за провеждане на стажа.
На корицата на служебното кадрово досие да се отбелязва името на стажант-юриста, а от вътрешната страна – името на съдията-ръководител от Районен съд Дряново и телефони за връзка със стажант-юриста.

8.  Административния секретар води и книга-регистър за стажант-юристите за всяка календарна година. В нея се записват стажантите по реда на постъпването им в съда, както следва : пореден номер, трите имена, ЕГН, адрес и телефон, съдия-ръководител и дата на встъпване.
Изпълнението на заповедта възлагам на съдиите, определени за ръководители и на административния секретар. При отсъствие на административния секретар, същият да бъде заместван от главния счетоводител.
Заповедта да се публикува на интернет страницата на Районен съд Дряново.
Препис от настоящата заповед да се връчи на съдиите, определени за ръководители, както и на административния секретар и системния администратор за сведение и изпълнение.
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