Вътрешни правила за достъп до обществена информация в Районен съд - Първомай

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
за достъп до обществена информация

в Районен съд - Първомай
(в сила от 19.05.2014 година)
Общи положения

Вътрешните правила на Районен съд – Първомай за достъп до обществена информация уреждат приемането, регистрирането, разпределянето, разглеждането на заявления и устни запитвания за достъп до обществена информация, изготвянето на решения за отказ или за предоставяне на обществена информация, съгласно разпоредбите на Закона за достъп до обществена информация.

1. Предмет на Правилата са:

1.1. редът за приемане, регистриране и отговор на устни запитвания за достъп до обществена информация;
1.2. редът за приемане, регистриране и разпределяне на заявленията за достъп до обществена информация;
1.3. сроковете и разглеждането на заявленията за достъп до обществена информация;
1.4. изготвянето на решения за предоставяне или за отказ за предоставяне на обществена информация;
1.5. формите за предоставяне на достъп до обществена информация;
1.6. дължимите разходи и начини за заплащането им при предоставяне на достъп до обществена информация.
2. Дейността по приемането, регистрирането, разглеждането и изготвянето на решения по Закона за достъп до обществена информация се организира, координира и контролира от Председателя на Районен съд – Първомай, а при отсъствие – от съдия, изпълняващ функциите му.

Понятие и видове обществена информация:

3. Обществена информация по смисъла на Закона за достъп до обществена информация е всяка информация, свързана с обществения живот в Република България и даваща възможност на гражданите да си съставят собствено мнение относно дейността на задължените по закона субекти.
4. Обществената информация е официална и служебна:
4.1. Официална е информацията, която се съдържа в актовете на държавните органи и на органите на местното самоуправление при осъществяване на техните правомощия, като достъпът до нея е свободен и се осъществява чрез обнародване или по реда за Закона за достъп до обществена информация;
4.2. Служебна е информацията, която се събира, създава и съхранява във връзка с официалната информация, както и по повод дейността на органите и на техните администрации, като достъпът до нея е свободен, но може да бъде ограничен, когато се касае за класифицирана информация, или представляваща защитена тайна в случаите, предвидени със закон.
Процедура по предоставяне на достъп до обществена информация:

Искане за предоставяне на достъп до обществена информация:
5. Достъп до обществена информация се предоставя въз основа на писмено заявление или устно запитване.
5.1. Заявлението се счита за писмено и в случаите, когато е направено по електронен път.
5.2. Когато заявителят не е получил достъп до искана обществена информация въз основа на устно запитване или счита предоставената му информация за недостатъчна, той може да подаде писмено заявление.
6. Устните запитвания по Закона за достъп до обществена информация се приемат от Председателя на Районен съд – Първомай, а при отсъствие – от съдия, изпълняващ функциите му.
7. Заявленията за достъп до обществена информация са в писмена форма и задължително съдържат:
7.1. три имена / наименование и седалище на заявителя;
7.2. адрес за кореспонденция със заявителя;
7.3. описание на исканата информация;
7.4. предпочитаната форма за предоставяне на достъп до исканата информация:
7.4.1. преглед на информацията - оригинал или копие;

7.4.2. устна справка;

7.4.3. копия на хартиен носител;

7.4.4. копия на технически носител.
7.5. дата и подпис.
8. Заявителят може да ползва образец, изготвен от Районен съд – Първомай (Приложение № 1), който може да получи от стая № 8 в съдебната палата или на http://www.rs-parvomay.bg ( Образци на бланки ( № 21.

9. Заявленията, адресирани до Председателя на Районен съд – Първомай и подадени в стая № 8 или по e-mail rsp@parvomai.escom.bg, се регистрират в общата регистратура на съда чрез входящ номер, дата и час на постъпване.

10. Заявление, което не отговаря на изискванията по т. 7 от настоящите правила, се оставя без разглеждане.

11. В регистратурата се води регистър на заявленията за достъп до обществена информация, съгласно чл. 33 и чл. 34 от Правилника за администрацията в съдилищата (Приложение № 2);
Разглеждане на заявленията за предоставяне на достъп до обществена информация:

12. Заявлението за предоставяне на достъп до обществена информация се разглежда от Председателя на Районен съд – Първомай, а при отсъствие – от съдия, изпълняващ функциите му в най-кратък срок, но не повече от 14 дни от датата на регистриране;
13. Председателят на Районен съд – Първомай, а при отсъствие – съдия, изпълняващ функциите му, взема решение за предоставяне или за отказ от предоставяне на достъп до исканата обществена информация и уведомява писмено заявителя.

14. Когато исканата информация не е точно и ясно формулирана или е формулирана твърде общо, Председателят на Районен съд – Първомай, а при отсъствие – съдия, изпълняващ функциите му, уведомява заявителя за уточняване и конкретизиране на предмета на исканата обществена информация лично срещу подпис или с писмо с обратна разписка.

14.1. Срокът по т. 12 започва да тече от датата на уточняването на предмета на исканата обществена информация.
14.2. Ако заявителят не уточни предмета на исканата обществена информация до 30 дни, заявлението се оставя без разглеждане.
15. Удължаване на срока за предоставяне на достъп:
15.1. Срокът по т. 12 може да бъде удължен с не повече от 10 дни, ако обемът на поисканата информация е голям и е необходимо допълнително време за нейната подготовка, за което писмено се уведомява заявителят с посочване на причините за удължаване на срока;
15.2. Срокът по т. 12 може да бъде удължен, но с не повече от 14 дни и когато исканата обществена информация се отнася до трето лице и е необходимо неговото съгласие за предоставянето й при стриктно спазване на разпоредбите на чл. 31 от Закона за достъп до обществена информация.
16. Когато Районен съд - Първомай не разполага с исканата информация, но има данни за нейното местонахождение, в 14-дневен срок от получаване на заявлението същото се препраща, като се уведомява заявителят с посочване на наименованието и адреса на съответния орган или юридическо лице, а срокът по т. 12 започва да тече от момента на получаване на препратеното от съответния орган заявление.

17. Когато Районен съд - Първомай не разполага с исканата информация и няма данни за местонахождението й, в 14-дневен срок се уведомява заявителят.
18. Решението за предоставяне на достъп до обществена информация съдържа:
18.1. степента на осигурения достъп до исканата обществена информация;
18.2. срокът, в който е осигурен достъп до исканата обществена информация;
18.3. мястото, където ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация;
18.4. формата, под която ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация;

18.5. разходите по предоставянето на достъп до исканата обществена информация, определени със Заповед № ЗМФ-1472 от 29 ноември 2011 година (обнародвана в Държавен вестник, брой 98 от 13 декември 2011 година), както следва:
18.5.1. дискета – 0,60 лв. с ДДС;
18.5.2. CD – 0,60 лв. с ДДС;

18.5.3. DVD – 0,72 лв. с ДДС;
18.5.4. разпечатване на 1 страница (А4) – 0,14 лв. с ДДС;
18.5.5. ксерокопие на 1 страница (А4) – 0,11 лв. с ДДС;

18.5.6. факс на 1 страница (А4) – 0,72 лв. с ДДС;

18.5.7. писмена справка на 1 страница (А4) – 1,91 лв. с ДДС.

18.6. В решението могат да бъдат посочени други органи, организации или лица, които разполагат с по-пълна информация.

19. Решението за предоставяне на достъп до исканата обществена информация се връчва на заявителя срещу подпис или се изпраща по пощата с обратна разписка, като срокът по т. 18.2. не може да бъде по-кратък от 30 дни от датата на получаване на решението.

20. Достъп до обществена информация се предоставя след заплащане на определените разходи (в зависимост от формата на предоставяне на достъп и вида на носителя) и представяне на платежен документ.

21. За предоставянето на достъп до обществена информация се съставя протокол, който се подписва от заявителя и от административния секретар.
22. В случай на неявяване на заявителя в определения по т. 18.2. срок или когато не плати определените разходи, е налице отказ на заявителя от предоставения му достъп до исканата обществена информация.
23. Решението за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация се изготвя от Председателя на Районен съд – Първомай, а при отсъствие – съдия, изпълняващ функциите му, когато са налице основанията по чл. 37 от Закона за достъп до обществена информация за отказ от предоставяне на достъп.

24. В решението за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация се посочват правното и фактическото основание за отказ, датата на приемане на решението и редът за неговото обжалване, като решението за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация се връчва на заявителя срещу подпис или се изпраща по пощата с обратна разписка.

25. Жалбите срещу решенията и отказите за предоставяне на достъп до обществена информация  се приемат и регистрират по реда на т. 9 от настоящите правила.
26. Районен съд - Първомай може да предостави достъп до обществена информация в една или повече форми.

27. Районен съд - Първомай може да предостави достъп до обществена информация във форма, различна от заявената, когато:

27.1. за исканата форма няма техническа възможност;

27.2. исканата форма е свързана с необосновано увеличаване на разходите по предоставянето;

27.3. исканата форма води до неправомерна обработка на информацията или до нарушаване на авторски права.

28. В случаите на т. 26 от настоящите правила Районен съд - Първомай определя формата за предоставяне на достъп до обществена информация.

29. Заплащането на дължимите разходи, които подлежат на актуализация при настъпили изменения на определените от Министъра на финансите нормативи, се извършва по банков път по сметка на Районен съд – Първомай: IBAN BG86 CЕСВ 9790 31Е4 1610 00.
30. Старши специалист-счетоводителят изготвя справка за разходите по предоставяне на обществена информация по посочените нормативи и е длъжен при поискване от страна на заявителя да предостави сведения за определянето на разходите.

Допълнителни разпоредби:

§ 1. За неуредените от тези правила въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за достъп до обществена информация.

§ 2. Контролът по изпълнението на вътрешните правила се възлага на Председателя на Районен съд – Първомай.

	Изготвил:
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	(А. Гаджева, адм. секретар)
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