АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД – ГАБРОВО

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА ЗА ПУБЛИКУВАНЕ НА 

ИНФОРМАЦИЯ НА ИНТЕРНЕТ СТРАНИЦАТА НА 
АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД – ГАБРОВО 
І. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ
Чл.1. В съответствие с разпоредбите на Закона за съдебната власт Административен съд – Габрово осигурява достъп до всички постановени актове по разглежданите дела, с изключение на делата по реда на чл.75 от ДОПК и тези, съдържащи класифицирана информация. 

Чл.2. Системният администратор ежедневно извършва справка посредством деловодната програма „САС Съдебно деловодство” за свършените  или приключилите дела в Административен съд – Габрово.

Чл.3. Системният администратор сравнява изготвената справка с тази от предходния ден и при установено наличие на нови решени дела, пристъпва към подготовка на съдебните актове за публикуването им, което извършва в същия ден, в съответния раздел на сайта на съда.
Чл.4. При нужда от конкретна преценка, съдията-докладчик дава становище относно необходимостта от публикуване или съдържанието на публикувания съдебен акт. 

Чл.5. След обезличаване на изготвените съдебни актове и преди публикуването им на сайта на съда, системният администратор ги разпечатва за „Публичния регистър”.



Чл.6. След обработване на файловете в съответствие с разпоредбите на чл. 64 от Закона за съдебната власт и разпоредбите на настоящите правила, системният администратор незабавно ги публикува на сайта на съда.

ІІ. ОБЕЗЛИЧАВАНЕ НА СЪДЕБНИТЕ АКТОВЕ
Чл.7.(изм. заповед №239/28.10.2010г.) (1) Преди публикуване в интернет страницата на съда и разпечатване за публичния регистър, всички изготвени съдебни актове подлежат на обезличаване, съобразно нормативните изисквания.

(2) (нова – заповед № 239/28.10.2010г.) Обезличаването включва скриване на всички данни за имена, ЕГН, дати на раждане, адреси, номера на лични карти, номера на банкови сметки, идентификационни номера на други лични документи, определящи гражданския и здравен статус на лицата, както и всяка информация, която разкрива расов или етнически  произход, политически или религиозни убеждения, членство в политически партии или организации и сдружения с религиозни, политически или синдикални цели на физическите лица, участници в процеса. Имената на физическите лица се заменят с инициали, а на юридическите лица, участници в процеса, се заличават БУЛСТАТ и адрес.

Чл.8. Процедурата на обезличаване протича през три нива на контрол:


1. Контрол от страна на софтуера - при вписване на решение или определение от деловодителя или секретар протоколиста програмата извършва автоматично обезличаване на присъединяваният документ (word-файл).
2. Контрол от страна на деловодителя или секретар протоколиста -след присъединяване на решението / определението и потвърждението му, програмата автоматично отваря софтуерно обезличения файл, с цел деловодителят или секретар-протоколистът, който вписва съдебния акт, допълнително да го обезличи на местата, където програмата е пропуснала да го направи.

3. Контрол от страна на системния администратор - ежедневно системния администратор отваря всички обезличени до второто ниво на контрол изготвени съдебни актове, като извършва контролна проверка на обезличаването, преди публикуването им на сайта на съда. 

ІІІ. ПУБЛИКУВАНЕ 

Чл.9. Деловодната програма „САС Съдебно деловодство” изготвя справката по чл.2 от настоящите правила в html файлов формат, който съдържа кратък диспозитив на решението по делото.
Чл.10. За да бъдат публикувани целите съдебни актове системния администратор проверява папката „За web страница”, която е споделена и видима от компютрите на служителите за наличието на решенията в целия/пълния им вариант, в който се изпращат на страните по делото. 
Чл.11. Делата в папката да бъдат в doc формат, като името на файла е съобразен с вида на делото, номера му и годината в която е образувано.
Чл.12. Системния администратор обезличава word файла, разположен в папката „За web страница”, която от своя страна за удобство при работа е разделена на 4 подпапки, наименовани: 
1. Решения, 
2. Определения, 
3. Разпореждания и 
4. Чл. 75 ДОПК. 
Чл.13. Обезличените вече doc файлове се разполагат в архитектурата на сайта, в зависимост от датата на решението на съответното дело. 
Чл.14. Между краткия диспозитив, генериран от справката от деловодната програма „САС Съдебно деловодство”, и  вече обезличеното решение,  разположено в архитектурата на сайта, системният администратор създава връзка /хиперлинк/. 
Чл.15. Освен краткия диспозитив на решението в случай на интерес/нужда от сайта може да бъде достъпно и цялото обезличено решение на съдебния акт.
Чл.16. Системния администратор с помощта на FTP клиентска програма „FileZilla”, осъществява връзка клиент-сървър, с цел публикуване сайта на Административен съд – Габрово на сървърите на  „Superhosting.bg”, които са домейн и хостинг доставчик на съда.
Чл.17. При отсъствие на системния администратор, дейностите по подготовка и публикуване на постановените съдебни актове, по реда на настоящите правила, се извършват от деловодител.
ІV. ПУБЛИКУВАНЕ НА ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ 

(нов – заповед № 239 / 28.10.2010г.)


Чл.18.(нов – заповед №239/28.10.2010г.) Системният администратор организира публикуването на информация, касаеща дейността на Административен съд – Габрово, с цел да се поддържа прозрачност в работата на съда.


Чл.19. (нов – заповед №239/28.10.2010г.)  Информацията, която предстои да бъде публикувана, с изключение на тази, касаеща разглежданите съдебни дела, задължително се представя предварително на административния ръководител за одобрение.



Чл.20. (нов – заповед №239/28.10.2010г.) Актуализирането на вече публикувана информация по реда на чл.18, се осъществява от системния администратор, след одобрение от административния ръководител.

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ


§1. Настоящите правила са изготвени на основание чл.13, ал.3, т.4 от Закона за финансовото управление и контрол в публичния сектор и е елемент от въведената в Административен съд – Габрово система за финансово управление и контрол.


§2. Правилата са одобрени от административния ръководител със заповед № 253 / 18.11.2009г.

§3. Правилата отменят Вътрешни правила за публикуване на информация на интернет страницата на Административен съд – Габрово, одобрени със заповед № 114 на административния ръководител от 15.08.2008г.

§4. Правилата са изменени със заповед № 239/28.10.2010г. на административния ръководител.

